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連接 Microsoft Office 365 

按這裡

https://www.

office.com
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輸入帳戶名稱

帳戶名稱就是所申請
的電子郵件信箱
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輸入密碼

密碼預設是
shch+身分證號
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第一次登入要修改密碼

為了安全，密碼不宜
太過簡單
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設定備援信箱(1)

按這裡
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設定備援信箱(2)

有兩種備援方法，至少要
選一種，可以兩個都設，
建議選電子郵件。
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驗證你的備援信箱

可以輸入你的 gmail 信
箱作為備援，輸入後請
點選寄電子郵件給我
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至備援信箱收信，填入驗證碼
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備援設定完成

設定備援信箱，可以在
你忘記密碼時，自行救
援，不需要求助學校。
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登入選項

這裡看你的使用環境，如果
是公用電腦，要選「否」，
使用完畢記得務必將瀏覽器
整個關閉，不要只關分頁。
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第一次使用會有介紹，可以快速略過
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終於可以開始用了
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電子信箱在哪裡呢？

依序按1和2

1

2
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可以開始寄信和收信了

其他功能留給同學探索，
我相信這難不倒您們的。


